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Khi tham gia hodc dwoc mai tham gia cudc hop qua Microsoft Teams (Teams), quy vi s& thay hdp bén dudi, trong d6
s& cung cap cho quy vi nhiéu cong cu khac nhau dé quan ly trai nghiém cta quy vi trong suét cudc goi. Xin luu y 13
tuy thudc vao phién ban Microsoft Teams ma quy vi dang st dung, quy vi c6 thé khong cé tat ca céc tinh ndng duoc
néu trong hudng dan nay.

Dudi day la cac nut khac nhau ma quy vi cé thé st dung trong Teams:

[ Khodng thoi gian da két ndi véi cudc hop.| | Chia Sé NoiDung. | [ Gio tay. | | Xem Nguoi Tham Gia. |
MRS HEE::
B4t va tit camera hay micré. TUy Chon/Cai D3t B6 Sung. || Xem N&i Dung Két Thuc
Tro Chuyén. Cudc Goi.

The&i Gian — Nt nay sé cho biét quy vi da két néi vai cudc hop hién hoat trong bao lau.

Camera va Micrd — Cac nut nay s& bat va tat kha nang hién hinh anh va giao tiép cta quy vi v&i ngudi khac.

Chia Sé Ndi Dung — Khi chon tuy chon nay, quy vi s& cé thé cho ngudi khdc xem man hinh may tinh, mot
&ng dung/clra s6 nhat dinh cha quy vi hodc chia sé tap tin.

Tuy Chon va Cai Dat B6 Sung — Vui Iong xem trang ti€p theo dé biét thém cdc phan tich thong ké vé céc tuy
chon cé san.

Gio Tay — Uy Ban hién khong khuyén nghi st dung tinh nang nay. Néu quy vi st dung tinh ning nay, moi
ngudi cd thé khong cha y hay nghe thay quy vi néu quy vi mudn phat biéu. Vui long 1én tiéng khi thich hop
hodc st dung tinh nang tro chuyén.

Xem Noi Dung Tro Chuyén — Cong cu nay cho phép moi ngudi trong cudc hop trao déi bang vin ban néu ho
dang gdp suw cd k§ thuat can tro gitp thém. Vui long khéng st dung tinh ndng nay dé tiép tuc cudc trd
chuyén, dat cdu héi hodc dua ra y kién vé cac van dé quan trong.

Xem Ngu&i Tham Gia — Khi nh3p vao nut nay, quy vi s& cé thé xem moi ngudi hién dang két ndi vdi cudc

goi. K&t Thuc Cudc Goi — Nut nay s& loai bd quy vi khédi cudc hop.
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Tinh nang nay sé cho phép quy vi

Tuy Chon va Cai Dat BS Sung: )
thay doi cai dat am thanh va video

Xin lwu y 13 mdt vai trong s8 cac tly chon nay cé thé khéng kha dung cho mdy tinh cd nhan cla quy vi
cho tat ca ngudi dung. trong cudc hop.
= it Nhap vao day sé& cho phép clra
= 2 ’ e sO c.uoc? h?p qua Te\amsAcua\ quy
NE&u trong Teams dang st dung vimo rong ra toarlm b? man
ghi cht cudc hop thi bét ky ai hinh cta quy vi.
cling c6 thé nhap vao day dé
doc va chinh stra ghi chu. - én sang ché do toz 3
Chu thich tryc ti€p la mot tinh
nang xem trudc. Tinh nang nay
= =~ - . = ~ Y kd Y " ’
Khi st dung video d& hién hinh khong hoan hao va khong dang
anh ban than trong cudc hop B3 ép (ban xe {o tln\cay.lTuyA/, nh'er.]’,tmh Tang
. N nay co thé tro giup nhirng
qua Teams, tly chon nay sé i khidm thinh. Nh&o vs
cho phép quy vi thay déi Ban p nguol khiem t? inn. N dp vao
) 2 nat nay sé chi bat tinh nang
khung canh s6 xung quanh RN e
X W nay chi trén may tinh cd nhan
bang phan mém. , o . .
cua quy vi, khdng phai cho tat
A Tat video dé ca nguoi dung.

Do tinh chat cla cudc hop cé nhiéu ngudi tham dy, mét s6 ngudi cd thé gap khé khan hon khi truyén video tir
nhitng ngudi khac do két ndi internet va bang thdng kha dung cda ho. SIr dung tinh ndng nay s& cho phép quy vi
tiét kiem dugc mét it bang thong dé ddm bao quy vi cd thé nghe va hoat déng hiéu qua trong cudc hop.

Cach T6t Nhat Khi S& Dung Microsoft Teams:

e Vuilong tu tat tiéng khi quy vi khdng phai 13 ngudi dang phat biéu.

e Hay chuy dén nhirng gi quy vi ndi, chia sé hodc nhap trong cudc hop qua Teams. Cac cudc hop nay l1a mot
phan cla hb so cong khai va tuan theo Dao Luat H6 So Cong Khai ciia Washington (B6 Luat Slra DSi cla
Washington [Revised Code of Washington, RCW] 42.56).

e NE&u quy vi can tro giup dac biét hodc cac yéu td suy xét khac, vui long chd ddng va lién hé vdi diéu phdi
vién cudc hop cang sdm cang tot.

e N&u quy vi gdp sw cd k§ thuat, vui ldng nhap tin nhan vao chudi trd chuyén trong Teams. Sau d6, diéu phdi
vién s& tro giup khac phuc su ¢6 quy vi dang gdp phai.

e N&u quy vi khdng thé két ndi véi cudc hop va con chua dén 30 phut 13 cudc hop bat dau hodc cudc hop d3
bt d3u, vui long lién hé véi Ngudi Gidm Sat Trung TAm H6 So cdia Uy Ban Van Tai va Dich Vu Tién ich
(Utilities and Transportation Commission, UTC) |a Ryan Smith theo s6 360-915-3646. Hodc quy vi cd thé gii
email cho Ryan theo dia chi ryan.smith@utc.wa.gov.
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